附件1

武汉市会展业发展专项资金申报材料清单

各项目申请单位和个人，须按项目申报类别提供相关资质证明、材料（有关证照可为复印件）。申请文件及资料需按照顺序装订成册，每页需加盖单位公章，一式3份（会刊只需一份）。

一、申报展览举办奖励项目所需的资料清单

1、封面(见附件2)

2、《会展业发展专项资金使用申请表》（见附件3）

3、武汉市会展信息登记情况表

4、企业法人营业执照或者事业单位法人证书、社会团体法人登记证书

5、个人身份证明（法人身份证、经办人身份证及非法人外委托证明）

6、展会主办、承办单位协议

7、项目由多个单位共同主办、承办的，需提供各方协商一致共同推选申请单位的文件

8、单位上一年度财务报表（2020年度）
9、按照规定需要有关部门审批的展会批准文件

10、项目基本情况及本届展会总结报告

11、项目工作方案

12、展会实际收入明细、支出明细

13、实际展位平面图（展位示意图）

14、参展商名录

15、展馆场地租赁相关文件（租赁合同、发票复印件、结算单等）
16、宣传广告材料

17、会刊

18、国际组织认证证书复印件

19、企业信用情况相关资料（如信用中国官网截图）

20、线上展会相关资料
二、申报展览引进奖励项目所需的资料清单

1、封面(见附件2)

2、《会展业发展专项资金使用申请表》（见附件3）

3、武汉市会展信息登记情况表

4、企业法人营业执照或者事业单位法人证书、社会团体法人登记证书

5、个人身份证明（身份证及非法人外委托证明）

6、单位上一年度财务报表（2020年度）
7、按照规定需要有关部门审批的展会批准文件

8、项目引进过程的证明材料（例：政府申办函）
9、项目基本情况

10、实际展位平面图（展位示意图）

11、参展商名录

12、展馆场地租赁相关文件（租赁合同、发票复印件、结算单等）
13、会刊

14、企业信用情况相关资料（如信用中国官网截图）

三、申报会议举办奖励项目所需的资料清单

1、封面(见附件2)

2、《会展业发展专项资金使用申请表》（见附件3）

3、武汉市会展信息登记情况表

4、企业法人营业执照或者事业单位法人证书、社会团体法人登记证书

5、个人身份证明（身份证及非法人外委托证明）

6、展会主办、承办单位协议

7、单位上一年度财务报表（2020年度）
8、项目由多个单位共同主办、承办的，需提供各方协商一致共同推选申请单位的文件。

9、按照规定需要有关部门审批的展会批准文件

10、项目基本情况及本届展会总结报告

11、工作方案

12、展会实际收入明细、支出明细

13、会议提供会议议程安排

14、会议场所租赁合同和酒店住宿及餐饮合同

15、参会人员名单以及酒店住宿费用明细单等
16、租赁会场发票复印件

17、宣传广告材料

18、会刊

19、企业信用情况相关资料（如信用中国官网截图）
申报额外奖励所需的资料清单

1、世界和全国500强企业、国内行业领军企业名录

2、世界和全国500强企业、国内行业领军企业展位数

3、世界和全国500强企业、国内行业领军企业副总裁以上人员或知名专家学者名单

4、展览同期会议的主讲嘉宾名单、个人简历

5、展览同期会议单独的会场场租协议和财务凭证复印件

6、历年连续在汉举办的相关资料

7、加入、取得国际组织认证的相关资料（会员单位、项目）
（一）、取得国际组织会员单位所需资料

（1）国际组织认证证书复印件

（2）个人身份证明（法人身份证、经办人身份证及非法人外委托证明）

（3）企业法人营业执照复印件

（4）单位上一年度财务报表（2020年度）

（5）《会展业发展专项资金使用申请表》（见附件3）

（6）企业简介

（7）国际认证组织官网截图和链接

（8）企业信用情况相关资料（如信用中国官网截图）
（二）、取得国际组织认证项目所需资料

（1）国际组织认证证书复印件

（2）企业法人营业执照或者事业单位法人证书、社会团体法人登记证书

（3）个人身份证明（法人身份证、经办人身份证及非法人外委托证明）

（4）按照规定需要有关部门审批的展会批准文件

（5）项目基本情况及本届展会总结报告

（6）实际展位平面图（展位示意图）

（7）参展商名录

（8）展馆场地租赁合同

（9）租赁展馆发票复印件

（10）宣传广告材料

（11）会刊

（12）《会展业发展专项资金使用申请表》（见附件3）

（13）国际认证组织官网截图和链接
（14）、企业信用情况相关资料（如信用中国官网截图）
会展企业上市的相关材料

